9 REPUBLICA AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE OLIVEIRA DO BAIRRO °
ol PORTUGUESA Cédigo 160568 ).\ ()
EDUCACAO, CIENCIA
EINOVACAO °

REGIMENTO DA BIBLIOTECA ESCOLAR
CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS
Artigo 1.°
Definicdo, objeto e &mbito de aplicacao

O presente Regimento define os principios que devem ser conhecidos e respeitados pela

comunidade educativa relativamente a organizagdo e funcionamento da Biblioteca Escolar do

Agrupamento.

1. A Biblioteca Escolar (BE) é uma estrutura vital do processo educativo essencial ao
desenvolvimento da misséo da Escola. A Biblioteca Escolar deve ser entendida como uma
estrutura pedagdgica integrada no processo educativo, polo dinamizador de novos projetos
e novas praticas pedagogicas, protagonista de mudanca e inovacao, contribuindo para o
Projeto Educativo do Agrupamento.

2. A BE disponibiliza a toda a comunidade educativa, em sistema de livre acesso, um conjunto
diversificado de recursos de apoio as atividades de ensino-aprendizagem, cumprindo
objetivos curriculares e de suporte a atividades e projetos de ambito extracurricular, bem
como recursos informativos e de lazer, de forma a responder a necessidades intelectuais e
formativas dos membros da comunidade educativa, satisfazendo assim as funcdes
informativa, educativa, cultural e recreativa.

3. Para o efeito a BE gere recursos educativos, devendo integrar espacos dotados de
equipamentos adequados, onde séo recolhidos, tratados e disponibilizados documentos que
podem contribuir para o desenvolvimento de atividades de natureza pedagdgica, bem como
de ocupacdo de tempos livres e de lazer, geradores de competéncias potenciadoras de
cidadaos criticos para uma sociedade da informacédo e do conhecimento mais inclusiva.

4. As atividades desenvolvidas e promovidas pela BE estdo em conformidade com as grandes
linhas de atuacdo do Projeto Educativo do Agrupamento e encontram-se integradas no
respetivo Plano de Atividades.

5. Existem cinco bibliotecas integradas na Rede de Bibliotecas Escolares, a saber: Escola
Basica Dr. Acacio de Azevedo, Escola Basica Dr. Fernando Peixinho, Escola Secundaria de
Oliveira do Bairro, Escola Basica de Oliveira do Bairro e Escola Basica da Palhaca.

6. As Bibliotecas do Agrupamento regem-se por regras de organizacdo e funcionamento

adaptadas as especificidades de cada uma.
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Artigo 2.°
Competéncias

1. A biblioteca deve desenvolver a articulagdo curricular com as estruturas pedagogicas e 0s
docentes.

Promover a leitura e o desenvolvimento das literacias da informacao, digital e dos media.
Formar leitores competentes e criticos em qualquer tipo de suporte.

Tornar possivel a plena utilizacao dos recursos pedagdgicos existentes e dotar as escolas
de um fundo documental adequado as necessidades das diferentes disciplinas e projetos
de trabalho.

5. Permitir a integracdo dos materiais impressos, audiovisuais e informaticos e favorecer a
constituicdo de conjuntos documentais, organizados em funcéo de diferentes temas.

6. Colaborar no desenvolvimento das competéncias dos media e de informacé&o dos alunos.

7. Desenvolver nos alunos competéncias e habitos de trabalho baseados na consulta, selecao,
tratamento e producdo de informacdo, tais como: selecionar, analisar, criticar e utilizar
documentos.

8. Desenvolver um trabalho de pesquisa ou estudo, individualmente ou em grupo, por
solicitacdo do professor ou de sua prépria iniciativa; produzir sinteses informativas em
diferentes suportes.

9. Estimular nos alunos o prazer de ler e o interesse pela cultura regional, nacional e
internacional.

10. Apoiar o desenvolvimento curricular, colaborando com os professores na planificacdo das
suas atividades de ensino e na diversificacéo de situacOes de aprendizagem.

11. Associar a leitura, os livros, os recursos multimédia e da Web, bem como a frequéncia de
bibliotecas a ocupacéao ludica dos tempos livres.

12. Promover a liberdade intelectual e o acesso a informacdo como elementos para a

construcdo de uma cidadania responséavel e participativa.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO FUNCIONAL DA BIBLIOTECA
Artigo 3.°
Plano Anual de Atividades

O Plano Anual de Atividades, elaborado pelas professoras bibliotecarias de acordo com as
regras da RBE, é comum a todas as bibliotecas do Agrupamento e integra o Plano Anual de

Atividades do Agrupamento.
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Artigo 4.°

Horério

1. O horéario das bibliotecas sera definido no inicio de cada ano letivo de acordo com as

necessidades dos utilizadores e com o0s recursos humanos existentes, podendo sofrer

alteracGes sempre que as atividades programadas o justifiquem.

2. A Biblioteca encerra nas interrupcdes letivas, para limpezas, arrumacao e tarefas de gestao,

exceto a da Escola Secundaria.

3. O funcionamento devera ser assegurado por uma assistente operacional, em regime de

1.

1.1.
1.1.

1.1.

1.1.

tempo inteiro, e por docentes, de acordo com a distribuicdo de servi¢co. Nas bibliotecas do

1.° ciclo o funcionamento pode ser assegurado por docentes e/ou assistente operacional.

Artigo 5.°

O espaco biblioteca
Areas Funcionais

O espaco biblioteca esta organizado de forma funcional englobando o acolhimento/

atendimento; a leitura informal; a pesquisa, leitura impressa e audio/video.
Acolhimento/ Atendimento

1. Local onde estdo centralizadas as atividades de apoio aos utilizadores, prestadas
pelo(a) assistente operacional e docentes.

2. Os utilizadores devem dirigir-se a este espaco (balcdo de atendimento) para fazer o
registo de entrada para utilizar os varios servicos ao seu dispor.

3. Os utilizadores devem solicitar a utilizacdo dos computadores no balcao de atendimento
da BE, respeitando a ordem de chegada.

Os utilizadores usufruem livremente dos documentos de leitura informal expostos, que

devem arrumar apés a utilizag@o no carrinho/balcao de atendimento.

Apoés consulta de documentos, que se encontram em livre acesso, o0s utilizadores devem

colocar os materiais utilizados num espaco préprio para o efeito.

Em caso de dano irrepardvel dos documentos acima referidos, o utilizador deve

obrigatoriamente proceder a sua substituicdo por um exemplar em bom estado ou ao

pagamento dos custos de reposicao.

A biblioteca destina-se também a trabalho individual ou de grupo onde os utilizadores podem

fazer consulta/visionamento/producdo de material multimédia.

A utilizacdo dos computadores destina-se prioritariamente a consulta e producdo de

documentos de caracter pedagdgico.

O periodo de utilizagdo dos computadores e de pesquisa na Internet ndo deve exceder 30

minutos, salvo se ndo houver marcacgdes.
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8. Cada computador serd utilizado por dois utilizadores, no méximo, salvo situagfes
devidamente autorizadas. Nao devem permanecer utilizadores de pé em volta dos
computadores.

9. A utilizacao ladica deve respeitar as permissdes da internet local e as orientagfes dadas
pelos docentes/assistentes operacionais responsaveis.

10. Cada aluno sera responséavel pelo bom funcionamento do material informatico que utilizar.

11. SO é permitido usar software do acervo da propria BE. A utilizagdo de outro material sé sera
permitida em situacdes especiais e apds autorizacdo dos docentes/assistentes operacionais
responsaveis.

12. Qualquer anomalia detetada devera ser comunicada, de imediato, aos docentes/assistentes
operacionais responsaveis, que tomardo as providéncias consideradas necessarias.

13. A requisi¢cdo dos equipamentos e documentos é feita na zona de atendimento.

14. Ao terminar a utilizacdo devem entregar o material requisitado no balcao de atendimento.

15. S6 é permitido usar documentos video do acervo da prépria BE. A utilizacdo de outro

material s6 sera permitida em situagfes especiais e apos autoriza¢ao da equipa.

Todos os espac¢os sdo passiveis de ser transformados em pequenos auditdrios que podem acolher
outras atividades (aulas, sessdes de formacao, reunides, palestras) promovidas pela biblioteca ou

outros elementos da comunidade, desde que devidamente autorizados e previamente marcados.

Artigo 6.°
Organizagédo dos documentos

1. Os documentos da biblioteca séo classificados e arrumados seguindo as normas da
Classificagdo Decimal Universal (CDU):
o Classe 0 - Generalidades. Enciclopédias;
e Classe 1 - Filosofia. Psicologia;
o Classe 2 - Religido. Teologia;
o Classe 3 - Ciéncias Sociais. Educacao. Tradi¢coes;
e Classe 5 - Ciéncias Exatas e Ciéncias Naturais;
o Classe 6 - Ciéncias Aplicadas. Medicina. Tecnologig;
e Classe 7 - Arte. Arquitetura. Recreacdo. Desporto;
o Classe 8 - Lingua. Linguistica. Literatura;

e Classe 9 - Historia. Biografia. Geografia.
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CAPITULO Ill
RECURSOS HUMANOS
Artigo 7.°
Professores Bibliotecéarios

A Portaria n® 192-A/2015, de 29 de junho, de acordo com o numero de alunos e Bibliotecas

Escolares integradas na Rede de Bibliotecas Escolares, rege a colocacdo do(s) Professor (es)

Bibliotecario(s).

1.

2.
3.

Artigo 8.°
Equipa das Bibliotecas

As bibliotecas do Agrupamento séo geridas pelos Professores Bibliotecérios, coadjuvados por
outros docentes e assistentes operacionais.
As reunides ordinarias da Equipa realizam-se no inicio e no final de cada ano letivo.
Sempre que necessario podem-se realizar reunides extraordinarias, por iniciativa do professor
bibliotecario ou a pedido dos elementos da Equipa.
Artigo 9.°
Perfil
1. O(s) professor(es) bibliotecarios(s) devem ter, cumulativamente, os seguintes
requisitos:
1.1. Sejam docentes de carreira de quadro de agrupamento de escolas ou de escola ndo
agrupada ou outros docentes de carreira nele(a) colocados;
1.2. Possuam 4 pontos de formacao académica ou continua na area das bibliotecas escolares,
de acordo com o Anexo Il da portaria supracitada e que dela faz parte integrante;
1.3. Possuam 50 horas de formacao académica ou continua na area das TIC ou certificacdo de
competéncias digitais;

1.4. Disponham de experiéncia profissional na area das bibliotecas escolares.

2. Os professores que integrem a Equipa da BE devem ter os seguintes requisitos:

2.1. Os docentes que integram a equipa da biblioteca escolar sédo designados pelo diretor de
entre os que disponham de competéncias nos dominios:

a) pedagdgico e/ou de gestdo de projetos;

b) de gestdo da informacao;

c) das ciéncias documentais;

d) das tecnologias de informacgéao e comunicacao (TIC).

2.2. Na constituicdo da equipa da biblioteca escolar, deve ser ponderada a titularidade de
formacédo de base que abranja as diferentes areas do conhecimento de modo a permitir uma

efetiva complementaridade de saberes.
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3. Os assistentes operacionais a desempenhar fun¢gdes na biblioteca devem:

3.1. Ter preferencialmente competéncias nos dominios pedagogico, gestdo da informacao,
ciéncias documentais e tecnologias de informacéo e comunicacao;

3.2. Ter uma relacao facil com os diferentes membros da comunidade educativa e demonstrar
compreenséo, firmeza, ponderacdo e capacidade para prevenir situacdes e solucionar

problemas.
3.3. Demonstrar dinamismo e criatividade.

Artigo 10.°

Competéncias dos Professores Bibliotecarios

Ao professor bibliotecario compete:
1. Gerir, com apoio da equipa da biblioteca escolar, o conjunto das bibliotecas das escolas do
AEOB;
2. Assegurar o servico de biblioteca para os alunos do AEOB;
3. Promover a articulacédo das atividades da biblioteca com os objetivos do PE do AEOB;
4. Garantir a organizagdo do espago e assegurar a gestao funcional e pedagdgica dos recursos
materiais afetos as bibliotecas;
5. Definir e operacionalizar uma politica de gestao dos recursos de informacéo;
6. Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos habitos e praticas de leitura
e das literacias da informacéo e dos média, trabalhando colaborativamente com todas as estruturas
do Agrupamento;
7. Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no PAA ou PE
do AEOB,;
8. Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades
locais;
9. Implementar, anualmente, os procedimentos de avaliagéo dos servi¢os, definidos pelo gabinete
coordenador da rede de bibliotecas escolares, em articulacdo com os 6rgaos de direcdo do AEOB;
10. Cooperar e articular com a biblioteca municipal, de acordo com a Rede de Bibliotecas de Oliveira
do Bairro (RBOB).

Artigo 11.°

Competéncias dos professores da equipa da biblioteca escolar

A Equipa da BE tem competéncias nas seguintes areas:

1. Assegurar o atendimento e apoio junto dos utilizadores;

2. Coadjuvar na planificacdo, dinamizacéo e avaliacdo de atividades;
3. Apoiar na organizacao do fundo documental;

4. Apoiar na conservacao e restauro de materiais;

5. Colaborar na decoracédo do espagco fisico da BE;

6. Cooperar na difusdo da informagéo.
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Artigo 12°

Competéncias dos assistentes operacionais com servi¢co na biblioteca escolar

S&o atribuicdes do assistente operacional:

1. Cumprir o horério definido para a biblioteca escolar e assegurar o seu funcionamento;

2. Assegurar o servigo de empréstimo domiciliario;

3. Assegurar o servi¢o de leitura presencial e o servico de empréstimo para a sala de aula;
4. Assegurar o cumprimento das normas de funcionamento nas diversas areas funcionais;
5. Proceder ao tratamento técnico do fundo documental, com o apoio dos professores
bibliotecarios;

6. Zelar pela conservacao do espaco e pela correta organizagdo e arrumagao de todo o
eguipamento e fundo documental;

7. Proceder a conservagao e restauro de materiais;

8. Proceder a limpeza do espago da biblioteca que tem a seu cargo.

CAPITULO IV
UTILIZADORES
Artigo 13.°
Direitos

1. Utilizar adequadamente qualquer espago da Biblioteca dentro do seu horario de funcionamento.
2. Ser informado sobre a organizacao, servi¢os, recursos e atividades.

3. Usufruir de todos os recursos e servi¢os prestados.

4. Dispor de um ambiente calmo e agradavel, propicio a leitura, ao estudo e ao trabalho.

5. Utilizar os recursos informéaticos e consultar material em CD, DVD e CD-ROM.

6. Aceder a Internet para realizar trabalhos de pesquisa; aceder a classroom, ao correio eletrénico
institucional e outros ambientes digitais do agrupamento; para a utilizacdo de jogos didaticos em
ambiente digital, desde que previamente selecionados e devidamente regulamentados.

7. Fazer requisicdes de empréstimo domiciliario dos recursos da BE, de acordo com as regras

estabelecidas neste regimento.

Artigo 14.°

Deveres

1. Conhecer e respeitar 0 presente regimento.
2. Deixar pastas/mochilas num espago proprio, a entrada da BE, com excecdo do material
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minimo necessario a consulta (material de escrita e papel) ou trabalho a realizar.

7.
8.
9.

. Entrar e sair ordeiramente.
. Manter siléncio.

. Respeitar os outros utilizadores garantindo-lhes adequadas condi¢cdes de utilizacdo dos

recursos.

. Zelar pelo bom estado de conservacdo dos recursos e equipamentos da Biblioteca, sendo

expressamente proibido anotar, riscar, rasgar, dobrar ou, de qualquer outra forma, danificar

o material utilizado.
Devolver em bom estado de conservacao os documentos gque Ihe sao facultados.
Cumprir os prazos estipulados para a devolu¢ao dos documentos de empréstimo domiciliério.

Manter o mobiliario limpo e na mesma disposi¢do em que o encontram.

10. Nao consumir alimentos e bebidas.

11. Desligar o som dos equipamentos pessoais, por exemplo, de telemoéveis e portateis.

12. Acatar as indicacdes dos docentes/assistentes operacionais responsaveis pela

Biblioteca.

Artigo 15°
Empréstimo

Domiciliario

1. O utilizador poderé requisitar todo o fundo documental da biblioteca, a excecéo de:

1.1. Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, anuarios, etc.);
1.2. PublicagBes de grande procura;
1.3. PublicacBes que sejam consideradas de elevado valor bibliografico;

1.4. DVD.

2. Os documentos podem ser requisitados por um periodo maximo de 15 dias.

3. Cada utilizador pode requisitar dois documentos de cada vez.

4. Uma obra pode ser reservada por outro utilizador, que a recebera logo que a mesma seja

devolvida.

5. A renovacdo do empréstimo de uma publicacdo é permitida uma vez. Perde o direito de

renovacao da requisi¢cao o utilizador que devolva uma publicacéo fora do prazo estipulado;

6. Ao utilizador reincidente, que infrinja pela terceira vez o estipulado no ponto 2, ser-lhe-a

interdito o direito a futuras requisicées do fundo documental para consulta domiciliaria (ver

penalizagdes).
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Sala de aula
1. O utilizador pode requisitar os documentos existentes na BE para a sala de aula.

2. A requisicdo de materiais para a sala de aula ndo deve exceder um turno letivo (manha/tarde).

Os utilizadores (professor ou aluno) séo responsaveis pelos materiais requisitados.

Artigo 16°
Outras situacdes

1. A Biblioteca ndo se responsabiliza pelo extravio de valores que o utilizador deve guardar
sempre consigo, por exemplo, reldgios, telemaoveis, portateis, objetos de metal precioso,
carteiras, dinheiro, etc.

2. O ndo cumprimento dos deveres dos utilizadores dara lugar aos seguintes procedimentos:
a. O utilizador sera chamado a aten¢ao pelo incumprimento do dever pelo elemento da
equipa educativa e solicitado a modificar o comportamento que deu origem a
adverténcia;

b. Caso o incumprimento se mantenha ou seja reincidente, o utilizador sera convidado
a abandonar o espaco da Biblioteca e os factos que lhe deram origem serdo
comunicados ao Diretor de Turma/ Professor Titular da Disciplina ou a Direcéo, que
procederdo de acordo com o estabelecido no Regulamento Interno do Agrupamento;

c. Os procedimentos acima descritos ndo tiram lugar ao cumprimento das penalizacdes

descritas nas normas de funcionamento dos diferentes espacos funcionais.

CAPITULO V
ARTICULACAO ENTRE BIBLIOTECAS, PROFESSORES BIBLIOTECARIOS

E ESTRUTURAS PEDAGOGICAS

Artigo 17°
Articulacédo entre Professores Bibliotecarios

Os Professores Bibliotecarios em exercicio no Agrupamento realizam um trabalho de parceria e
devem reunir sempre que necessario para a elaboracdo do Plano Anual de Atividades e

monitorizag&o e avaliagdo do mesmo.
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Artigo 18°

Representacdo no Conselho Pedagdgico

Um Professor Bibliotecario da Escola a designar pelo Diretor serd o Coordenador e representara

as Bibliotecas Escolares no Conselho Pedagdgico.

1.

2.

CAPITULO VI
PARCERIAS

Artigo 19°
Parcerias
1. A BE do AEOB integra a RBE, um organismo do ministério da educagao com o objetivo
de desenvolver o servi¢o de biblioteca em escolas de todos os niveis de ensino. O AEOB
dispde de 5 bibliotecas integradas na RBE: ESOB, EBAA, EBFP, EBOB e EBPL.
2. A BE e aBiblioteca Municipal constituem a RBOB que visa promover a colaboracéo e o
trabalho em rede, otimizando os recursos e potenciando o desenvolvimento de projetos
comuns.

3. AsBibliotecas do Agrupamento realizam trabalho de parceria com diferentes instituicdes.

CAPITULO VII
AVALIACAO
Artigo 20°
Avaliacao

A avaliacdo da Biblioteca Escolar encontra-se incorporada no processo de avaliagdo da prépria
escola e articula-se com os objetivos do seu Projeto Educativo. Sendo a avaliagdo um processo
pedagdgico e regulador, inerente a gestao e procura de uma melhoria continua da Biblioteca
Escolar, torna-se fundamental que esta otimize, numa perspetiva formativa, as possibilidades
que oferece, ao mesmo tempo que procura melhorar os seus pontos fracos.

A avaliagdo da biblioteca escolar, de acordo com o Modelo de Avaliagéo da Biblioteca Escolar
(MABE), é da responsabilidade do professor bibliotecério, considerando a participagdo da
comunidade educativa. E um processo de afericdo do cumprimento dos objetivos e das
atividades desenvolvidas pela biblioteca, com vista a conhecer o seu impacto nas
aprendizagens e na escola, bem como identificar as suas fragilidades.

O relatério de avaliagdo da BE é elaborado pelos professores bibliotecérios, apresentado em
conselho pedagdgico, submetido a RBE e incluido como anexo no relatdrio de autoavaliacdo
do AEOB.
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CAPITULO VIII

UTILIZACAO DA BIBLIOTECA PARA OUTROS FINS
Artigo 21°
Exposi¢cdes/Concursos/Palestras/Workshops/Formagdes/ Visitas de escritores/ilustradores

Estas atividades devem respeitar o normal funcionamento da Biblioteca, procurando sempre

valorizar a sua utilizacao.
CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 22°
Penalizacbes

1. O atraso na entrega de documentos requisitados esta sujeito a restricdo de empréstimos
por um periodo de, no minimo, cinco dias Uteis.

2. O requisitante do material perdido ou danificado devera rep6-lo ou restituir o seu valor
comercial.

3. A utilizagdo indevida dos computadores implicara a limitacdo na utilizagdo dos recursos
informaticos durante cinco dias. A reincidéncia sera motivo de andlise pela Dire¢cao do
Agrupamento.

4. O desrespeito pelas normas deste regimento sera alvo de comunicacéo ao Professor

Bibliotecario, que determinara a(s) medida(s) a tomar.

Artigo 23°
Casos omissos

Qualquer situacéo omissa no presente regimento sera analisada pela equipa da BE e pela

Direcdo do Agrupamento.
Artigo 24°
Entrada em Vigor e Alteracdes

1. O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacéo pelo Conselho
Pedagdgico.

2. As alteracfes ao Regimento da Biblioteca podem ocorrer durante o ano letivo, desde que
legitimadas por mudancgas nos servigos prestados pela Biblioteca ou por necessidade de
regulamentacdo adicional face a acontecimentos imprevisiveis. As alteracdes sdo sempre
sujeitas a aprovagdo em Conselho Pedagoégico e entram em vigor no dia seguinte a data da

reunido em que tenham sido aprovadas.

Revisto em janeiro de 2026
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