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O presente Manual de Acolhimento, ndo sendo um documento exaustivo, pretende fornecer um
conjunto de informac8es Uteis sobre o AEOB, na expetativa de que possam contribuir para melhor

integracao.

O AEOB sera o NOSSO ESPACO PARTILHADO; com o contributo de todos, tornar-se-a na NOSSA

CASA, durante os préximos anos.

Desejamos que aqui concretizem os vossos sonhos profissionais, contribuindo para a construcao da

mudanca, ndo apenas aquela que se afigura ao olhar, mas a que é transformadora na esséncia de

cada um. ‘

"EM VEZ DE MEDOS, TENHAM SONHOS” A Diregdo do AEOBairro

? EB da Palhaca EB 23 Dr. Fernando Peixinho

EB de Oia Poente

I EB Bustos EB de Oia Nascente
EB Frei Gil

@ EBdo Troviscal EB 23 Dr. Acacio Azevedo
Escola Secundaria de Oliveira do Bairro
EB de Oliveira do Bairro

® EB da Mamarrosa EB de Vila Verde




EQUIPA DIRETIVA DO AEOB

CARGO

CONTEUDO FUNCIONAL

Diretor — Alvaro Reis

director@aeob.edu.pt

- Conselho administrativo;
- Representatividade e relacao institucional;

- Ensino Profissional: formandos, formadores, relacao tecido
empresarial, EQAVET;

- Educacao e formacao de adultos, etc,. ‘

Subdiretor — Joaquim Almeida subdiretor@aeob.edu.pt

- Docentes: contratacao, distribuicao servico, ADD,
formacao, relacao CFAECIVOB;

- Servicos Administrativos: assistentes técnicos — servico e
formacao;

- Promocéao Sucesso Escolar: Plano Inovagao, projeto MAIA,
Observatorio da Qualidade. ‘

isabelarada@aeob.edu.pt

- Educacao inclusiva: EMAEI, docentes 910, alunos medidas,
terapias, “"Falar bem, Aprender melhor”;

- Criancas EPE/ alunos 1° CEB: turmas, avaliacdo, horarios,

AEC's, manuais escolares .

helderrosa@aeob.edu.pt

AdjuAnto Juan M

- Servigos escolares: reprografia, papelaria, refeitorio, bufete,
biblioteca escolar, SASE, seguro escolar, MEGA, etc

- Servicos Operacionais: assistentes operacionais - servico e
formacao, coordenacao escola sede; manutencao.

oreira

juanmoreira@aeob.edu.pt

- Orientacao disciplinar: participacdes disciplinares,
orientacdo vocacional, GAA;

- Exames e Provas: EB e ES;
- Comunicagéo e Desenvolvimento digital;

- Alunos 2°, 3° CEB e ES: turmas, avaliacdo, horarios,
manuais escolares; PAA.




COORDENADORES/RESPONSAVEIS DE
ESTABELECIMENTO

@

EB Dr F. Peixinho

Lina Martins

coordenador.ebo@aeob.edu.pt

ESOB

Acacio Albuquerque

coordenador.esob@aeob.edu.pt

EB Frei Gil

Hélder Graca

coordenador.fgil@aeob.edu.pt

EB Oliveira do Bairro

Marco Barata

coordenador.ceoliveirabairro@aeob.edu.pt

EB Palhaga Lucia Campos coordenador.cepalhaca@aeob.edu.pt

EB Troviscal Ana Oliveira coordenador.cetroviscal@aeob.edu.pt
EB Vila Verde Rosario Sim&es coordenador.cevilaverde@aeob.edu.pt
EB Bustos Marta Rocha coordenador.cebustos@aeob.edu.pt

EB Mamarrosa

Silvia Silva

coordenador.ebmamarrosa@aeob.edu.pt

EB Oia Nascente

Olga Barbosa

coordenador.ceoianascente@aeob.edu.pt

EB Qia Poente

Helena Frade

coordenador.ceoiapoente@aeob.edu.pt

CONSELHO PEDAGOGICO

Diretor

Alvaro Reis

Helena Soares

Coordenador Departamento Educagdo Pré-Escolar

Coordenador Departamento 1° CEB

Isabel Goncalves

Coordenador Departamento Matematica e Ciéncias
Experimentais

Fatima Pires

Coordenador Departamento de Linguas

Fernanda Timoteo

Coordenador Departamento Ciéncias Sociais e
Humanas

M2 Manuel Rosado

Coordenador Departamento Expressdes

M? Jodo Teixeira

Coordenador Departamento Educagdo Especial

Teresa Gala Pereira

Coordenador de DT's do 2° CEB

Suzana Oliveira

Coordenador de DT's do 3° CEB

Carlos Freitas

Coordenador de DT's do ES

Lygia Pereira

Representante Cursos Profissionalizantes

Luisa Salgueiro

Representante dos SPO's

Elena Quinta

Coordenador das Bibliotecas Escolares

Graca Ribeiro

Coordenador de Projetos e Cidadania

Madalena Claudio




DIRETORES DE CURSO - ENSINO PROFISSIONAL

Cozinha/Pastelaria

Isabel Silva

Comunicagdo, Marketing, Relagbes Publicas e

Publicidade

Ramiro Felicio

Gestdo de Equipamentos Informaticos

Jodo Simodes

Gestdo e Programacao de Sistemas Informaticos

Patricia Almeida

Apoio Psicossocial

Anabela Pina

OUTRAS ESTRUTURAS

ESTRUTURA MISSAO COORDENADOR
Garantir a integracao do aluno e ser suporte, do

GAA ponto de vista psicoldgico e social, ao longo do seu |Elena Quinta
percurso escolar.

Observatorio da Garantir a monitorizacao da Qualidade do AEOB. Flora Leiria

Qualidade

Desporto Escolar

Estimular a pratica de atividade fisica e de formacao
desportiva.

Antonio Miguel
Nolasco

Desenvolvimento
Digital

Promover a apropriacao das tecnologias digitais no
AEOB e fomentar a capacitagao docente no ambito
digital.

Rui Quintela

Secretariado de
Exames

Garantir a aplicacdo de provas de afericao e de
avaliacao externa no AEOB.

Laura Costa

Promocao e
Educacao para a
Saude (PES)

Criar ambientes facilitadores de escolhas
individuais, conscientes e responsaveis e estimular o
espirito critico para o exercicio de uma cidadania
ativa.

Ana Paula Belo

Biblioteca Escolar

Fornecer orientacao para pensar 0s recursos,
nortear o planeamento e comunicar a intencao de
servir a comunidade AEOB.

Graca Ribeiro

Equipa de
Comunicagao

Promover a imagem e identidade do Agrupamento.

Lilia Oliveira e
Luis Almeida

Desenvolvimento
Sustentavel

Promover a¢des que visam o desenvolvimento
sustentavel no AEOB, norteadas pelos ODS's e

Oscar Martins

Projetos, Cidadania
e Desenvolvimento

Garantir a articulacdo dos projetos em execucao no
AEOB e a sua relagdo com a disciplina/area de
Cidadania e Desenvolvimento .

Madalena Claudio

Formacao Interna

Garantir a execucao do plano de formagao do
AEOB e articulacdo com o CFAECIVOB.

Rita Marques

Projetos
Internacionais

Promover a realizacao de projetos internacionais
(ERASMUS +).

Natty Ferreira

EMAEI

Apoio a Educacao Inclusiva.

Teresa Gala

Pereira I
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ASSISTENTES TECNICOS 9

Estabele

: Elementos Contacto Conteudo Funcional
cimento

Alice Silva alicesilva@aeob.edu.pt Area de Alunos—Tesouraria

Franklin Jordao franklinjordao@aeob.edu.pt  |PND e Escola Digital

Isabel Almeida isabelalmeida@aeob.edu.pt Coord. Técnica — Apoio PD e Alunos
EBAA |Jorge Pereira jorgepereira@aeob.edu.pt PD — Vencimentos -Contabilidade
(SE;cg)la José Pedro Guerra |josepedroguerra@aeob.edu.pt | Alunos — Plataforma SIGO - MEGA
Lucia Santiago luciasantiago@aeob.edu.pt PD — Alunos - SASE—Plataforma SIGA
M.2 Fatima Dias Fatimadias@aeob.edu.pt PD - Contratacdes publicas - stocks
Nuno Pinto nunopinto@aeob.edu.pt PD - Tesouraria
EBFG Aurea Pereira aureapereira@aeob.edu.pt Telefone — Alunos/docentes
ESOB Dulce Lemos dulcelemos@aeob.edu.pt Area de Alunos — Apoio POCH
Lidia Oliveira lidiaoliveira@aeob.edu.pt Telefone — Alunos/Docentes
Ana Cristina Alves |anaalves@aeob.edu.pt Alunos - SASE—Plataforma SIGA
EBFP Telefone — Biblioteca — Alunos/

Emilia Henriques | emiliahenriques@aeob.edu.pt

Docentes

ASSISTENTES OPERACIONAIS E ANIMADORAS

Estabelecimento Cédigo UO | N.° de elementos Encarregados Operacionais
EB O. Bairro 295 670 11 —

EB Vila Verde 284 476 9 —

EB Bustos 255063 7 —

EB Troviscal 296 030 7 —

EB Mamarrosa 231186 4 —

EB Palhaca 295 486 8 —

EB Oia Poente 297 12 8 —

EBFP 345 519 23 Selene Rodrigues
EB Oia Nascente 297124 8 —

EBAA 341022 16 Silvia Jesus
EBFG 806 877 12 Elsa Louros
ESOB 400 490 13 Rosa Jesus
TOTAL — 126 —




POPULACAO ESCOLAR - 1° CEB (O

VV1 21
V2 20
OP1 11 Vila Verde w3 >0
. OP?2 18
Poen
Oia Poente oP3 9 V4 0
OP4 17 T1 19
ONT1 21 T2 24
Oia ON2 24 Troviscal T3 24
Nascente ON3 24 T4 21
ON4 18 T5 19
B1 20
PL1 20
B2 24
83 50 PL2 24
Bustos PL3 22
B4 24 Palhaca
BS 51 PL4 20
BG 16 PL5 22
M1 0 PL6 21
Mamarrosa | —-- > TOTAL 1.° Ciclo 956
O1 20
02 24
Oi o 22 POPULACAO ESCOLAR EPE
04 24
05 18 Bust 0BT 23
ustos
06 22 oB2 20
OB1 23 Oia Poente | oOP1 25
OB2 23 Mamarrosa oM1 18
OB3 21 oi 001 25
ia
o OB4 24 00?2 21
Oliveira do OBS o1
Bairro oo oOBI1 20
oss | oo [oom |z
OB/ 24 00B3 20
OB3 16 oalh oPL1 23
alhaca
OB9 15 ¢ OPL2 24
Oia oON1 23
Nascente oON?2 22
, oT1 20
Troviscal
oT2 22
_ OVV1 22
Vila Verde
oVV?2 25
‘ TOTAL EPE 378



@ POPULACAO ESCOLAR - 2° e 3° CEB
EB Dr. Acacio Azevedo - Oliveira do Bairro (EBAA)

Tﬁrr‘:a Alunos DT A“;Ta”r' Alunos DT
5A 21 |Suzana Oliveira 7D 20 Mércia Maia
5B 26 | Paula Machado 7E 20 M? Luisa Ribeiro
5C 20 |Rui Mota 8A 21 Carlos Freitas
5D 20 |Lucia Aguiar 8B 25 M?2. Helena Domingues
5E 26 | Susana Freitas 8C 20 Oscar Martins
6A 20 | Cecilia Melo 8D 20 Paula Modesto
6B 23 |Clara Costa 8E 25 Carlos Pereira
6C 20 |Rita Lindo 8F 15 M?@. Fatima Figueiredo
6D 20 | Dina Moreira 9A 19 Paula Monteiro
6E 20 | M? Rosario Carvalhais 9B 17 Carlos Seco
7A 28 [Natalia Gongalves 9C 20 Lucilia Tavares
7B 22 | Antonia Almeida 9D 20 Lina Figueiredo
7C 21 |Jorge Martinho 9E 18 Marcia Ramos
Total 547 —
EB Frei Gil (EBFG)
Tﬁrr‘;'a Alunos DT A“::L”r' Alunos DT
5F 19 | Paula Costa 71 18 Ana Paula Carvalho
5G 20 | Nuno Goncalves 7) 20 Dulce Dias
5H 19 |Sara Laranjo 8G 22 M2. Daniela Ramos
51 19 |Sara Costa 8H 20 | Anabela Carvalheira
6F 20 | Ana Paula Fernandes 8l 19 M@ Fatima Monteiro
6G 19 | Ana Cristina Ferreira 8J 21 Susana Bugalho
6H 20 | Antonio Vagos 9F 21 Ana Paula Belo
6l 25 |Joana Tavora 9G 28  |Angelina Cristino
7F 16 |Vitor Correia 9H 21 Célia Rocha
7G 19  |Maribel Domingues 9 20 | Ana Cristina Santos

7H 19 | Rui Alegrio Total 425 — ‘



POPULACAO ESCOLAR - 2° e 3° CEB
EB Dr. Fernando Peixinho (EBO)

2°CEB 3°CEB

Tﬁ:rza Alunos DT Turma Alunos DT
5J 16 |Susana Figueiredo ™ 16 Angela Fonseca
5K 15 | Teresa Nabo 7N 15 Paula Gomes
5L 16 |Delminda Longo 8K 18 Susana Santos
6) 18  |Berta Santos 8L 19 Leticia Martins
6K 20 | Ana Coelho 8M 18 Ana Lucia Santos
6L 18 | Sandra Almeida 9) 25 Arnaldo Rei
7K 16 | Carla Frias 9K 21 Ivonne Baldaia
7L 15 | Alice Oliveira Total 266 —

POPULACAO ESCOLAR - ES e E Profissional
Escola Secundaria de Oliveira do Bairro (ESOB)

Ano Ano
Alunos DT Alunos DT
Turma Turma
10A (CT) 22 | Teresa Moreira 11D (CT+SE) 24 | Ana Paula Calvo
10B (CT) 21 Raquel Cardoso 11E (LH) 18 Lilia Filipe
10C (CT) 23 | Alvaro Barbosa 1F (LH+PFP) 26 |Lygia Pereira
10D 20 |Paula Santiago 1G (CP+MK) 26 | Lurdes Couceiro
(CT+SE) g
10E (LH) 27  |lsabel Moreira 1H 33 | Ana Maria Guimaraes
(GEI+APS)
10F 23 |Jodo Xavier 12A (CT) 24 |Sandra Faria
(LH+PFP)
106 20 |Conceicdo Mota 12B (CT) 23 Fatima Ferreira
(GEI+GPSI) ¢
10H (MK) | 24 |Teresa Augusto 12C (CT) 26 |Ana Lia Aguas
101 16 [Marylandy Moreira 12D (LH+SE) 23 Mério Simdes
(APS+CP) yiandy
1A (CT) 18 |Elsa Pinhal 12E (CP+MK) 15 M? Jesus Assuncao
11B (CT) 21 |Judite Dias 12F (GEI) 12 |Jodo Simdes
11C (CT) 23 |M?Eduarda Araujo Total 508 —

10



POPULACAO ESCOLAR - TOTAL

PRE-ESCOLAR 378
1° CICLO 956
2° CICLO 480
3° CICLO 758
SECUNDARIO REGULAR 362
SECUNDARIO PROFISSIONAL 146

TOTAL 3080

ESCOLA BASICA DR FERNAN
R “ur

ESCOLA BASICA DR ACACIO DE
AZEVEDO — EXTENSAO FREI GIL

ESCOLA BASICA DR
ACACIO DE AZEVEDO




REGRAS ESPECIFICAS

1. Reprografia

- Os documentos para fotocopiar devem ser entregues com a
antecedéncia minima de 24 horas, de forma a permitir a sua execucao
em tempo util. Sdo solicitados na reprografia ou por correio eletronico,
usando os seguintes enderecos:

- reprografiaebaa@aeob.edu.pt (Esc. Bas. Dr. Acacio de Azevedo);

- reprografiaebfg@aeob.edu.pt (Esc. Bas. Frei Gil);

- reprografiaebfp@aeob.edu.pt (Esc. Basica Dr. Fernando Peixinho);
- reprografiaesob@aeob.edu.pt (Esc. Sec. de Oliveira do Bairro)

- SO serdo aceites e impressos documentos em formato PDF.

- Sdo autorizadas a fotocopiar, sem encargos, 45 copias/impressdes por
aluno e por ano.

- Salvo casos excecionais devidamente fundamentados e autorizados
pela direcdo, quando ultrapassada a quota, as fotocOpias/impressdes
subsequentes serdo pagas de acordo com a tabela em vigor.

- O pedido de reforco de copias deve ser efetuado por correio
eletronico para saldocopias@aeob.edu.pt.

- As fotocopias/impressGes a cores carecem de autorizacdo da direcdo
(saldocopias@aeob.edu.pt.).

- O levantamento das copias sO pode ser efetuado pelo docente,
mediante apresentacao obrigatéria do seu cartao.

- A solicitagao de fotocopias para o professor em caso algum pode ser
feita pelos alunos.

- Os servicos prestados por este setor, nomeadamente, encadernacoes,
plastificacdes e outros, estao sujeitos a uma tabela de precos, que deve
ser consultada no local.

2. Requisicdo de Material

Material de sala de aula — deve ser feita junto do funcionario
responsavel, com a antecedéncia de 24 horas, podendo, no entanto, ser
solicitado no proéprio dia, sempre que esteja disponivel.

Material para atividades previstas no PAA — deve ser feita nos servicos
administrativos (mariafatimadias@aeob.edu.pt), mediante aprovacdo da
direcao.

‘

12



REGRAS ESPECIFICAS

3. Bufete e Refeitorio

- O carregamento de saldo no cartdo de professor € feito na
Plataforma SIGA (cartdo escolar Pré-Pago). O acesso a plataforma
SIGA podera ser efetuado através do seguinte endereco, https://
siga.edubox.pt/auth, utilizando as credenciais.

- A marcacao de refeicdo sao feitas na plataforma SIGA .

- O acesso aos produtos do bufete e a refeicdo €& feito

obrigatoriamente através do cartdo de professor, que deve ser

solicitado nos servicos administrativos.

. O cartdo de professor € um cartdo de identificacdo que tem
como objetivo aumentar a seguranca, criar um sistema de
fiabilidade na troca de informac@es, simplificar a gestdo escolar
e evitar a circulacdo de dinheiro dentro da escola.

4. Biblioteca Escolar
- O AEOB disp6e de bibliotecas escolares orientadas por 3
professoras bibliotecarias:
- Ligia Pereira (ligiasimoespereira@aeob.edu.pt);
- Graca Ribeiro (gracaribeiro@aeob.edu.pt);
- M@ José Domingos (mariajosedomingos@aeob.edu.pt)
- A requisicdo de recursos/servicos a BE pode ser feita por correio
eletrénico: bibliotecas@aeob.edu.pt.
o Estdo abertas com apoio permanente de professores, em
horario continuo, das 8h30m as 17h10m.
5.Sala de Estudo
- As Salas de Estudo sao um espaco para apoio individualizado ou em
pequenos grupos, aos alunos que a elas recorram ou que para elas
sejam direcionados. Funcionam em regime continuo com supervisdo a
hora de almoco e até as 177h10m.

6. Gabinete de Apoio ao Aluno

O Gabinete de Apoio ao Aluno, constituido por uma equipa
multidisciplinar formada pelos Servicos de Psicologia e Orientacao,
por professores e por técnicos de diversas areas, presta atendimento a
alunos e professores nas escolas com 2°, 3° ciclos e secundaria do
agrupamento. Presta pontualmente apoio aos centros escolares com
em articulacdo com os técnicos da Camara Municipal de Oliveira do
Bairro. Este gabinete pode ser contactado pelo correio eletronico:

gaa@aeob.edu.pt.



https://siga.edubox.pt/auth
https://siga.edubox.pt/auth

REGRAS ESPECIFICAS @

7. Outros procedimentos
- A abertura e fecho das salas de aula efetua-se do seguinte modo:

- EBAA: pelos professores, encontrando-se as chaves
disponiveis num chaveiro especifico, existente em cada bloco

- EBFP e EBFG: pelos professores, encontrando-se as chaves

no chaveiro da sala de professores;

- ESOB: os professores devem requisitar junto da
coordenadora de PND, uma chave mestra que abre todas as salas
de aula do bloco velho e sdo abertas pelos funcionarios no bloco
novo. Para os laboratérios e outras salas especificas existe um
chaveiro na sala de professores.

- As Ordens de Servico e Informacdes Gerais serdo enviadas por

correio eletronico, podendo também ser afixadas em placards
existentes para o efeito.

- As convocatorias sdao habitualmente enviadas por e-mail,
podendo também ser afixadas nas salas de professores.

-De sublinhar que toda a informagdo enviada por e-mail e
emanada da Direcdo e coordenadores de estabelecimento,
coordenadores de departamento e coordenadores de Diretores de
Turma tém carater oficial.

8. Equipa Desenvolvimento Digital

- Existe no AEOB uma equipa de desenvolvimento digital,
constituida por varios docentes, que presta apoio a nivel técnico e a
nivel de capacitacdo no uso de ferramentas digitais e que pode ser
contactada por correio eletronico: informatica@aeob.edu.pt.

- As ferramentas digitais de uso recorrente sao:

o web site (www.aeob.edu.pt)

o Inovar Alunos (Registo de sumarios)

o GSuite (Classroom, Meet, mail, Drive, Forms, etc)

. Sistema de cartdes eletronicos

. Presenca nas redes sociais (Facebook, Youtube e Instagram)

- O registo de aula (sumarios, auséncias e ocorréncias) é feito por
via eletronica (InovarAlunos).

- Cada docente tera um acesso pessoal ao InovarAlunos.




O REGRAS ESPECIFICAS

9. Acidente Escolar

Acidente escolar é o evento ocorrido no local e tempo de
atividade escolar que provoque ao aluno lesdo, doenca ou
morte e que resulte de atividade desenvolvida com o
consentimento ou sob a responsabilidade dos o6rgdos de
gestdo do estabelecimento de , ou o acidente em trajeto de
acordo com a Portaria do Seguro Escolar: n.° 413/99, de 13
junho. A prote¢do da salde e do bem estar sdo prioridades
deste Agrupamento de Escolas.

O que é um primeiro socorro? Todas as escolas tem um
espaco especifico para os primeiros socorros, equipados com
material adequado. Este é dado pelo educador/docente/
assistente operacional/ técnico que esteja com o aluno. O
aluno acidentado devera estar num ambiente calmo e
afastado de curiosos.

Acidente Grave: Perante uma doenca subita ou um acidente
grave deve-se ativar os servicos de emergéncia medica — 112.
Quem ativar o 112 devera informar claramente onde esta a
vitima , relatar de forma simples como se deu o acidente e
dar indicacGes precisas sobre o estado da vitima. De seguida
devera contatar o encarregado de educacao.

Formalidades: No mais curto periodo de tempo, ©
coordenador de estabelecimento devera preencher o0s
modelos oficiais do seguro escolar e envia-los por e-mail para
luciasantiago@aeob.edu.pt.

15



ESCOLA - SEDE

EB Dr. Acacio Azevedo ‘

Rua Dr. Acéacio Azevedo, n°® 28

Morada

3770 - 213 Oliveira do Bairro
Telefone 234 747 747
Telemovel 938 429 124

Local na internet

www.aeob.edu.pt

Correio eletronico

director@aeob.edu.pt

N° de identificacao fiscal

600 080 641

Cédigo do Agrupamento

160 568

OUTROS ESTABELECIMENTOS - CONTACTOS

Estabelecimento Telefone

EBO 234729 580
ESOB 234740 030
Extensao Frei Gil 234290 101
EB Oliveira do Bairro 234745 290
EB Bustos 234 753 420
EB Mamarrosa 234 754 554
EB Vila Verde 234 754 666
EB Palhaca 234 754 647
EB Troviscal 234 754 553
EB Oia Nascente 234746 327
EB Oia Poente 234723 680

Oliveira do Bairro, 1 de setembro de 2023
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