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O presente Manual de Acolhimento, ndo sendo um documento exaustivo, pretende fornecer um
conjunto de informagdes Uteis sobre o AEOB, na expetativa de que possam contribuir para melhor
integracao.

O AEOB sera o NOSSO ESPACO PARTILHADO; com o contributo de todos, tornar-se-a na NOSSA

CASA, durante os proximos anos.

Desejamos que aqui concretizem os vossos sonhos profissionais, contribuindo para a construcao da

mudanca, nao apenas aquela que se afigura ao olhar, mas a que é transformadora na esséncia de

cada um. .

EM VEZ DE MEDOS, TENHAM SONHOS A Direcio do AEOBairro

Projeto Cultural de Escola 26/27

Mg
VIVER

VALORES
AVCOI3 ez

Num mundo em constante mudanca, onde os desafios sociais e relacionais se tornam cada

L

vez mais complexos, o Agrupamento de Escolas de Oliveira do Bairro assume um papel
fundamental na formacao de cidadaos conscientes, pelo que o projeto do PNA "Viver
Valores" encontra na expressao artistica o veiculo ideal para promover a reflexao e a pratica
de principios essenciais como a empatia, o respeito e a tolerancia. Ao longo do ano letivo, e
em estreita articulacao com o PCE, estes valores servirao de inspiracao para atividades que
incentivem relagbes positivas, o sentido de pertenca e o reconhecimento de limites
interpessoais intransponiveis, capacitando as criancas e jovens a compreender que estas
premissas sao pilares fundamentais para uma cultura de cidadania ativa, salvaguarda da

dignidade do outro e convivéncia saudavel.



EQUIPA DIRETIVA DO AEOB

CARGO CONTEUDO FUNCIONAL
Diretor — Joaquim Almeida director@aeob.edu.pt

- Conselho administrativo;

- Docentes/técnicos: contratacao, distribuicdo servico;

- Representatividade e relacao institucional;

- Promocéao Sucesso Escolar;

- Formacao: formacao interna e externa de PD e PND, relagao
CFAECIVOB;

-ADD;

-Projetos Internacionais;

-Eventos AEOB;

- Outros: assembleias delegados, assiduidade PD.

subdiretor@aeob.edu.pt

| - Técnicos Especializados: contratagao, distribuicdo servico;

- Servicos Administrativos: assistentes técnicos — servico e

| formacao;

- Assistentes operacionais: distribuicdo de servico, contetdo

@ funcional; avaliacao, horarios, assiduidade, formagao;

% - Relacdo coordenadoras chefe, relacdo MOB;

-Servicos escolares: refeitorio, bufete, papelaria/reprografia;

- Coordenacao escola sede, relacdo coordenadores 2° e 3° CEB

e Ensino Secundario. Q

isabelarada@aeob.edu.pt

- Educacao inclusiva: EMAEI, distribuicao servico docente/
horarios GR910, terapia da fala, Laboratoério de Sons, Mediadoras
Linguisticas e Culturais ;

- Criancas EPE/alunos 1°CEB:

Organizacional - Turmas, matriculas, manuais, AAAF, CAF;
Pedagogico — turmas (Avaliacdo), AEC's, atividades IEC,
medidas de suporte a aprendizagem, relacao coordenadores/
responsaveis estabelecimento 1°CEB;

A s o - Exames e Provas EB.

Adjunto — Elmano Campina elmanocampina@aeob.edu.pt
oo

| - Desenvolvimento Digital: relagdo Equipa PTE, Plataformas de
¥ organizacao funcional e de e-learning, LED's, Kits digitais,
manuteng¢ado parque informatico;

- Comunicacao e imagem: relacao Equipa de comunicagao,
plataformas de comunicacao;

- Ensino e Formacao Profissional;

- Horérios;

- PAA: organizacao, implementagdo e monitorizacao.

ruimota@aeob.edu.pt

- Orientacao disciplinar: participacdes disciplinares, orientacao
vocacional, GAA;

- Exames e Provas ES;

- Alunos 2°, 3° CEB e ES - CCH:

Organizacional — turmas, matriculas, manuais escolares,
ASE, seguro escolar;

Pedagégico — turmas (avaliacdo), medidas de suporte a
aprendizagem, relagcdo coordenadores DT's/DT's, atividades IEC,
ensino articulado.




COORDENADORES/RESPONSAVEIS DE ESTABELECIMENTO

EB Dr Fernando Peixinho

Lina Martins

coordenador.ebfp@aeob.edu.pt

ESOB

Acacio Albuquerque

coordenador.esob@aeob.edu.pt

EB Frei Gil

Anténio Mota

coordenador.ebfg@aeob.edu.pt

EB Oliveira do Bairro

Agostinha Monteiro

coordenador.eboliveirabairro@aeob.edu.pt

EB Palhaga Lucia Campos coordenador.ebpalhaca@aeob.edu.pt
EB Troviscal Lurdes Criséstomo coordenador.ebtroviscal@aeob.edu.pt
EB Vila Verde Manuela Perestrelo coordenador.ebvilaverde@aeob.edu.pt
EB Bustos Marta Rocha coordenador.ebbustos@aeob.edu.pt

EB Mamarrosa

Ineida Belchior

coordenador.ebmamarrosa@aeob.edu.pt

EB Oia Nascente

Olga Barbosa

coordenador.eboianascente@aeob.edu.pt

EB Oia Poente

Lurdes Sa Pereira

coordenador.eboiapoente@aeob.edu.pt

CONSELHO PEDAGOGICO

Diretor

Joaquim Almeida

Coordenador Departamento Educagdo Pré-Escolar

Elvira Viegas

Coordenador Departamento 12 CEB

Carlos André Brandao

Fatima Pires

Coordenador Departamento de Ciéncias Experimentais

Coordenador Departamento Matematica e Tecnologias

Paula Santos

Coordenador Departamento de Linguas

Fernanda Timoteo

Coordenador Departamento Ciéncias Sociais e Humanas

Paula Costa

Coordenador Departamento Expressoes

M2 Jodo Teixeira

Coordenador Departamento Educagao Especial

Teresa Gala

Coordenador de DT’s do 22 CEB

Suzana Oliveira

Coordenador de DT’s do 32 CEB

Carlos Seco

Coordenador de DT’s do ES

Lygia Pereira

Coordenador dos Cursos Profissionais

Luiza Salgueiro

Representante dos SPO’s

Elena Quinta

Coordenador das Bibliotecas Escolares

Graga Ribeiro

Coordenador de Projetos

Carlos Freitas




DIRETORES DE CURSO - ENSINO PROFISSIONAL

Cozinha e Pastelaria / Cozinha e Restauracao

Cristina Quaresma

Comunicacao, Marketing, Rela¢Ges Publicas e Publicidade

Sénia Samagaio

Gestao de Equipamentos Informaticos / Sistemas de Computacao e Redes

Joao Simdes

Gestao e Programacao de Sistemas Informaticos / Desenvolvimento de Software

Leonor Lourengo

Apoio Psicossocial / Apoio a Intervencao Social

Anabela Pina

OUTRAS ESTRUTURAS

ESTRUTURA MISSAO COORDENADOR E-mail
GAA Qarantlr a |’ntggragao .do aluno e ser suporte, do ponto de Elena Quinta gaa@aeob.edu.pt
vista psicolégico e social, ao longo do seu percurso escolar.
Equipa de Autoavaliacdo | Garantir a monitorizagdo da Qualidade do AEOB. Flora Leiria floraleiria@aeob.edu.pt

Desporto Escolar

Estimular a pratica de atividade fisica e de formacdo

Anténio Miguel

antoniomiguelnolasco@aeob.

desportiva. Nolasco edu.pt

Desenv. Digital Promover a aproprlagao das tecnoloAg|as.d|g|t.a!s noAEOB e Rui Quintela informatica@aeob.edu.pt
fomentar a capacitacdo docente no ambito digital.

Secretariado de Exames Garantir a aplicacdo de provas de aferido e de avaliacdo A definir exames@aeob.edu.pt

externa no AEOB.

Promocdo e Educagdo
para a Saude (PES)

Criar ambientes facilitadores de escolhas individuais,
conscientes e responsaveis e estimular o espirito critico
para o exercicio de uma cidadania ativa.

Ana Paula Belo

anabelo@aeob.edu.pt

Biblioteca Escolar

Fornecer orientagdo para pensar 0s recursos, nortear o
planeamento e comunicar a intencdo de servir a
comunidade AEOB.

Graca Ribeiro

gracaribeiro@aeob.edu.pt

Equipa de Comunicacao

Promover a imagem e identidade do Agrupamento.

Lilia Oliveira e
Paula Agostinho

liliasousaoliveira@aeob.edu.pt
paulaagostinho@aeob.edu.pt

Desenvimento
Sustentavel

Promover a¢des que visam o desenvolvimento sustentavel
no AEOB, norteadas pelos ODS's e garantir o selo Eco-
Escolas no AEOB.

Elisabete Ribeiro
Almeida

elisabeteribeiroalmeida@aeob
.edu.pt

Projetos

Garantir a articulagdo dos projetos em execuc¢do no AEOB.

Carlos Freitas

carlosfreitas@aeob.edu.pt

Plano Anual de Garantir a execugdo e monitorizagdo do plano anual de | Madalena madalenaclaudio@aeob.
Atividades atividades. Claudio edu.pt
Cidadania e Garantir a articulacdo e promocdo da area de Cidadania e

Desenvimento

Desenvolvimento.

Sandra Gomes

sandragomes@aeob.edu.pt

Formacao Interna

Garantir a execucdo do plano de formagdo do AEOB e
articulacdo com o CFAECIVOB.

Ana Luisa Sims&es

analuisasimoes@aeob.edu.pt

Projetos Internacionais

Promover a internacionais

(ERASMUS +).

realizacdo de projetos

Natty Ferreira

teamerasmus@aeob.edu.pt

Mediagdo Linguistica e
Cultural

Facilitar a comunicagdo e promover a integracao escolar e
social de alunos estrangeiros e respetivas familias.

Mediadoras:
Ana Prata
Inés Ferreira

anaprata@aeob.edu.pt
inesferreira@aeob.edu.pt




CALENDARIO ESCOLAR
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ASSISTENTES TECNICOS

] ) Coordenadora Técnica
-_. / Isabel Almeida

!

; Contabilidade Contratagio Publica
Area Alunos Area Pessoal A Agio Social Escolar
Tesouraria -
'=". José Pedro Guerra }:; Pessoal Docente m
+ Matriculas: EPE: 1%, 2% ¢ 32 CEB Jorge Pereira : :
- Gestho alunos: EPE: 1%, 2% e 30 CEB + Progressio na carreira =S A G + Contratacao pablica
; i + Tesouraria
« Certificados de habslitacBes
- 0 Daniala/Lopes Processamento de

= Gestdo cartdes escolares

Bruno Ferreira

= Manica Carrasqueira
- - + ADSE

* Matriculas ensing secundiro

)

+ Marcagio de faltas

\ ! ]

vencimentos
+ Gestdao de Stocks

& Fitima Dias

+ Servigos escolares

= Contabilidade ¥ :
b it Soagsrae
san Pessoal Nio Docente + Tecouraria
= SIG0D
+ Gestho cartdes escolares Franklin Jordio [suplente)

* Marcacio de faltas

® Daniela Lopes

|

Contactos:

Isabel Almeida: isabelalmeida@aeob.edu.pt

José Pedro Guerra: josepedroguerra@aeob.edu.pt
Monica Carrasqueira: monicacarrasqueira@aeob.edu.pt
Daniela Lopes: danielalopes@aeob.edu.pt

Jorge Pereira: jorgepereira@aeob.edu.pt

Bruno Ferreira: brunoferreira@aeob.edu.pt

+ Marcacho de férias

Franklin Jordao franklinjordao@aeob.edu.pt
Fatima Dias: mariafatimadias@aeob.edu.pt

Lidia Oliveira: lidiaoliveira@aeob.edu.pt

Ana Cristina Alves: cristinaalves@aeob.edu.pt

M? Emilia Henriques: emiliahenriques@aeob.edu.pt

I

Inventario

8 Frankin Jordio

+ Existéncias
« Kits Digitais

& Daniela Lopes

« Existéncias

=

Expediente

& Lidia Oliveira

+ Expediente ESOB
+ Apoio drea alunos ESCB

Ana Cristina Alves
M.* Emilia Henriques

+ Expediente EBIFP
+ Apoio direa alunos EBIFP

; Bruno Ferreira

+ Expediente EBFG
« Apoio area alunos EBFG



ASSISTENTES OPERACIONAIS E ANIMADORAS

O racio de pessoal ndao docente atribuido ao Agrupamento de Escolas de Oliveira do Bairro
contempla:

. 125 assistentes operacionais;

.9 animadoras.

Os 125 assistentes operacionais estao distribuidos pelos diferentes estabelecimentos de ensino
de acordo com as necessidades e carateristicas que cada estabelecimento apresenta.

15 assistentes operacionais
1 encarregada operacional: Silvia Jesus

EB Dr. Acacio de Azevedo

27 assistentes operacionais
EBI Dr. Fernando Peixinho 1 animadora

1 encarregada operacional: Selene Rodrigues

EB Frei Gil 12 assistentes operau‘onals
1 encarregada operacional: Elsa Louros

ESOB 10 assistentes operacionais
1 encarregada operacional: Rosa Jesus

9 assistentes operacionais
1 animadora

EB Oliveira do Bairro

EB Palhaca 7 assistentes operacionais
1 animadora

6 assistentes operacionais

EB Troviscal :
1 animadora

EB Vila Verde 9 assistentes operacionais
1 animadora

EB Bustos 8 assistentes operacionais

1 animadora

4 assistentes operacionais
1 animadora

EB Mamarrosa

8 assistentes operacionais
1 animadora

EB Oia Nascente

EB Oi3 Poente 6 assistentes operacionais
1 animadora




POPULACAO ESCOLAR - 1° CEB

OP1 19 OB1 24
0oP2 19 0OB2 24
Oia Poente
OP3 21 OB3 20
OP4 23 OB4 22
ON1 21 OB5S 21
Oliveira do Bairro
ON2 23 OB6 21
Oia Nascente
ON3 23 OB7 21
ON4 21 OBS8 21
Bl 21 OB9 24
B2 20 OB10 19
B3 18 VV1 24
Bustos
B4 20 VV2 23
Vila Verde
B5 20 VV3 21
B6 13 AAVZ 21
M1 19 T1 22
M2 19 T2 20
Mamarrosa
M3 19 T3 23
Troviscal
M4 15 T4 20
o1 14 T5 19
02 14 T6 16
PL1 20
03 24
PL2 20
04 21
Oid PL3 22
05 20 Palhaca
PL4 21
06 21
PL5 19
o7 21
PL6 18
08 20
TOTAL 1.2 Ciclo 1055




POPULACAO ESCOLAR - EPE

0B1 19
Bustos
0B2 20
Oia Poente 00P1 23
Mamarrosa omM1 23
001 20
Oia
002 20
00B1 25
Oliveira do Bairro 00B2 25
00B3 25
OPL1 25
Palhaga
0PL2 25
OON1 25
Oia Nascente
OON2 20
0T1 22
Troviscal
0T2 19
ovvil 22
Vila Verde
ovv2 23
TOTAL EPE 381

10



POPULACAO ESCOLAR - 2° e 3° CEB

EB Dr. Acacio Azevedo - Oliveira do Bairro (EBAA)

Turma Alunos DT Turma Alunos DT
S5A 23 Ma Rosario Carvalhais 7D 20 José Pedrinho
5B 21 Manuela Marques 7E 21 Sénia Rodrigues
5C 20 Anabela Figueiredo 7F 22 André Cruz
5D 20 Paula Neves 8A 28 Natalia Goncalves
5E 27 Alexandra Monteiro 8B 21 Vitor Farinha
5F 20 Joana Brandao 8C 20 Orlando Pinhal
6A 26 Suzana Oliveira 8D 21 Delfina Ferreira
6B 20 Pedro Conceicdo 8E 20 Sara Campos
6C 20 Margarida Guerra 8F 13 M? Jodo Correia
6D 20 Susana Sucena 9A 21 Ana Jesus
6E 20 Paula Machado 9B 28 Lucilia Tavares
6F 20 Emerson Cartaxo 9C 20 M@ Filipa Moreira
6G 18 Silvana Esmerado 9D 20 M@ Fatima Conceicdo
A 25 Ortélia Rocha 9E 20 Paula Monteiro
7B 24 Ana Rita Costa 9F (CEF) 19 Carmen Saldanha
7C 27 Marcia Maia TOTAL 665




POPULACAO ESCOLAR - 2° e 3° CEB

EB Frei Gil (EBFG)

Turma Alunos DT Turma Alunos DT
5G 23 Marileny Esteves 7) 20 Carlos Seco
5H 20 Samuel Neves 7K 16 Alexandre Ferreira
51 19 Sénia Libdrio 8G 18 Miguel Tomas
5) 24 José Fernando 8H 17 Luciana Vieira
6H 21 Paula Augusto 8l 19 Anabela Carvalheira
6l 20 Paulo Faria 8J 16 Anabela Lima
6J 26 Ana Isabel Cruz 8K 14 Bruno Baptista
6K 28 M@ José Carvalho 9G 20 Sandra Gomes
7G 19 M?2 Fatima Monteiro 9H 20 Maribel Domingues
7H 23 Célia Rocha 9l 19 Sofia Gongalves
7l 18 Rosa Teixeira 9) 24 Ana Paula Belo

TOTAL 444
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POPULACAO ESCOLAR - 2° e 3° CEB

EB Dr. Fernando Peixinho (EBFP)

Turma Alunos DT Turma Alunos DT
5K 21 Sandra Almeida 7N 19 Déris Silva
5L 20 Elisabete Almeida 8L 22 Helena Domingues
5M 21 Ana Albuquerque 8M 21 Ana Lucia Santos
6L 20 Delminda Longo 8N 16 Carla Rosério
6M 22 Claudia Luis 9K 24 Leticia Martins
6N 22 Paula Guerra 9L 13 M@ Teresa Silva
7L 20 M? Jodo Machado M 14 M2 Conceicdo Fernandes
™ 21 André Baptista TOTAL 296

-
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POPULACAO ESCOLAR - CCH e EFP

EscolaSecundaria de Oliveira do Bairro (ESOB)

Turma Alunos DT Turma Alunos DT
T0A(CT) 24 Palmira Magueta 12D(LH) 14
Andreia Freitas
10B(CT) 23 Alvaro Barbosa 12D(AV) 9
10C(CT) 22 Carlos Sérgio Turmas do Ensino Profissional
10D(SE) 12 10G(MK) 23 Elizabete Coelho
Jodo Resende
10D(AV) 12 T0H(SCR) 7
Ricardo Félix
10E(LH) 25 Lidia Santos 10H(DS) 13
10F(LH) 27 M@ Eduarda Araujo 10I(AIS) 8
Ana Lucia Cruz
T1A(CT) 22 Fatima Oliveira 101(CR) 12
11B(CT) 22 Carla Capao T1F(MK) 15 Carla Martins
11C(CT) 16 11G(GEl) 10
Ana Paula Calvo A definir
11C(LH) 12 T1G(GPS| 17
11D(AV) 11 11H(CP) 9
Rosa Guerra Sofia Julio
11D(SE) 8 11H(APS) 9
T1E(LH) 21 Elsa Pinhal 12E(GPSI) 23 Vasco Saraiva
12A(CT) 19 Julio Cruz 12F(GEIl) 8
Alvaro Reis
12B(CT) 15 12F(MK) 15
Marco Pereira
12B(SE) 11 12G(CP) 10
Teresa Alves
12C(CT) 20 Lygia Pereira 12G(APS) 5
TOTAL 529

14




POPULACAO ESCOLAR - TOTAL

PRE-ESCOLAR 381
1° CICLO 1055
2° CICLO 582
3° CICLO 823
SECUNDARIO REGULAR 345
SECUNDARIO PROFISSIONAL 184
TOTAL 3370




ESTABELECIMENTOS

® EB da Palhaca EB Dr. Fernando Peixinho

7 EB de Qi3 Poente
EB Bustos EB de Oia Nascente
EB Frei Gi

ois @

Palhaga
Oliveira do Bairro
Bustos‘ ) EB Dr._Atacio Azevedo
Troviscal o _
Qla Secundarig’de Oliveira do Bairro

j/.\ ) EB de Oliveira do Bairro

Mamarrosa EB de Vila Verde

EB do Troviscal

EB da Mamarrosa

ESCOLA BASICA DR
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ESCOLA BASICA DA PALHACA



REGRAS ESPECIFICAS

1. Reprografia

- Os documentos para fotocopiar devem ser entregues com a
antecedéncia minima de 24 horas, de forma a permitir a sua execucao
em tempo util. Sdo solicitados na reprografia ou por correio eletrdnico,
usando os seguintes enderecos:

reprografiaecbaa@aeob.edu.pt (Esc. Bas. Dr. Acacio de Azevedo);

reprografiaebfg@aeob.edu.pt (Esc. Bas. Frei Gil);

reprografiaebfp@aeob.edu.pt (Esc. Basica Dr. Fernando Peixinho);

reprografiaesob@aeob.edu.pt (Esc. Sec. de Oliveira do Bairro).

- SO serao aceites e impressos documentos em formato PDF.

- Sé@o autorizadas a fotocopiar, sem encargos, 45 copias/impressdes por
aluno e por ano.

- Salvo casos excecionais devidamente fundamentados e autorizados pela
diregdo, quando ultrapassada a quota, as fotocopias/impressdes
subsequentes serdo pagas de acordo com a tabela em vigor.

- O pedido de reforco de copias deve ser efetuado por correio eletrdnico
para saldocopias@aeob.edu.pt.

- As fotocdpias/impressdes a cores carecem de autorizacdo da direcao

(saldocopias@aeob.edu.pt.).

- O levantamento das copias s6 pode ser efetuado pelo docente,
mediante apresentacao obrigatéria do seu cartao.

- A solicitagdo de fotocdpias para o professor em caso algum pode ser
feita pelos alunos.

- Os servigos prestados por este setor, nomeadamente, encadernacdes,
plastificagdes e outros, estdao sujeitos a uma tabela de precos, que deve
ser consultada no local.

2. Requisicao de Material

Material de sala de aula — deve ser feita junto do assistente operacional
responsavel, com a antecedéncia de 24 horas, podendo, no entanto, ser
solicitado no préprio dia, sempre que esteja disponivel.

Material para atividades previstas no PAA — deve ser feita nos servicos
administrativos (mariafatimadias@aeob.edu.pt), mediante aprovacdo da
direcao.

17



REGRAS ESPECIFICAS

3. Bufete e Refeitorio

- O carregamento de saldo no cartdo de professor é feito na
Plataforma SIGA (cartdo escolar Pré-Pago). O acesso a plataforma
SIGA podera ser efetuado através do seguinte endereco, https://
siga.edubox.pt/auth, utilizando as credenciais.

- A marcacao de refeicdo sao feitas na plataforma SIGA .
- O acesso aos produtos do bufete e a refeicio é feito
obrigatoriamente através do cartdo de professor, que deve ser

solicitado nos servicos administrativos.

O cartdo de professor € um cartdo de identificagdo que tem como
objetivo aumentar a seguranca, criar um sistema de fiabilidade na
troca de informacdes, simplificar a gestdo escolar e evitar a
circulacao de dinheiro dentro da escola.

4. Biblioteca/Sala de Estudo
- O AEOB dispbe de bibliotecas escolares orientadas por 3
professores bibliotecarios:

- Gracga Ribeiro (gracaribeiro@aeob.edu.pt);

- Ana Rodrigues Baptista (anabaptista@aeob.edu.pt);

- Joao Pedro Oliveira Tavares (joaotavares@aeob.edu.pt);

- A requisicao de recursos/servicos a BE pode ser feita por
correio eletronico: bibliotecas@aeob.edu.pt.

- Estdo abertas com apoio permanente de professores, em
horario continuo, das 8h30m as 17h10m.

- As Salas de Estudo sdo um espago para apoio individualizado
ou em pequenos grupos, aos alunos que a elas recorram ou que
para elas sejam direcionados. Funcionam em regime continuo
com supervisao a hora de almoco e até as 17h10m.

5. Gabinete de Apoio ao Aluno

O Gabinete de Apoio ao Aluno/Servico de Psicologia e Orientagdo
(GAA/SPO) é constituido por 3 psicélogas e presta apoio a alunos,
docentes e encarregados de educagdo nas escolas basicas de 2° e 3°
ciclos e na escola secundaria. Este gabinete pode ser contactado
pelo correio eletronico gaa@aeob.edu.pt.
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6. Outros procedimentos

- A abertura e fecho das salas de aula efetua-se do seguinte modo:

- EBAA: pelos professores, encontrando-se as chaves

disponiveis num chaveiro especifico, existente em cada bloco

- EBFP e EBFG: pelos professores, encontrando-se as chaves no
chaveiro da sala de professores;

- ESOB: os professores devem requisitar junto da Encarregada
Operacional do PND, uma chave mestra que abre todas as salas de
aula do bloco velho e sdo abertas pelos funcionarios no bloco novo.
Para os laboratérios e outras salas especificas existe um chaveiro na
sala de professores.

- As Ordens de Servico e Informacdes Gerais serdo enviadas por
correio eletronico, podendo também ser afixadas em placards
existentes para o efeito.

- As convocatérias sdo habitualmente enviadas por e-mail, podendo
também ser afixadas nas salas de professores.

- De sublinhar que toda a informacao enviada por e-mail e emanada
da Direcdo e Coordenadores/Responsaveis de Estabelecimento,
Coordenadores de Departamento e Coordenadores de Diretores de
Turma tém carater oficial.

7. Equipa Desenvolvimento Digital

- Existe no AEOB uma equipa de desenvolvimento digital,
constituida por varios docentes, que presta apoio a nivel técnico e
a nivel de capacitagdo no uso de ferramentas digitais e que pode
ser contactada por correio eletronico: informatica@aeob.edu.pt.

- As ferramentas digitais de uso recorrente sdo:

0 web site (www.aeob.edu.pt)

0 Inovar Alunos (Registo de sumarios)

0 GSuite (Classroom, Meet, mail, Drive, Forms, etc)
0 Sistema de cartoes eletronicos

0 Presenca nas redes sociais (Facebook, Youtube e Instagram)

- O registo de aula (sumarios, auséncias e ocorréncias) é feito por
via eletrdénica (InovarAlunos).
- Cada docente terd um acesso pessoal ao InovarAlunos.
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8. Acidente Escolar

Acidente escolar é o evento ocorrido no local e tempo de
atividade escolar que provoque ao aluno lesdo, doenga ou
morte e que resulte de atividade desenvolvida com o
consentimento ou sob a responsabilidade dos 6rgdos de
gestao do estabelecimento de, ou o acidente de trajeto de
acordo com a Portaria do Seguro Escolar n.° 413/99, de 08
de junho. A protecdo da saude e do bem estar sdo
prioridades deste Agrupamento de Escolas.

O que é um primeiro socorro? Todas as escolas tem um
espaco especifico para os primeiros socorros, equipados com
material adequado. Este é dado pelo educador/docente/
assistente operacional/ técnico que esteja com o aluno. O
aluno acidentado deverd estar num ambiente calmo e
afastado de curiosos.

Acidente Grave: Perante uma doenca subita ou um acidente
grave deve-se ativar os servicos de emergéncia médica —
112. Quem ativar o 112 devera informar claramente onde
estd a vitima , relatar de forma simples como se deu o
acidente e dar indicagdes precisas sobre o estado da vitima.
De seguida devera contatar o encarregado de educacao.

Formalidades: No mais curto periodo de tempo, o
coordenador de estabelecimento deverd preencher os
modelos oficiais do seguro escolar e envia-los por e-mail
para danielalopes@aeob.edu.pt.
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ESCOLA - SEDE

EB Dr. Acacio Azevedo

Rua Dr. Acacio Azevedo, n° 28

Morada

3770 - 213 Oliveira do Bairro
Telefone 234 747 747
Telemovel 938 429 124

Local na internet

www.aeob.edu.pt

Correio eletronico

secretaria@aeob.edu.pt

N° de identificacao fiscal

600 080 641

Codigo do Agrupamento

160 568

OUTROS ESTABELECIMENTOS - CONTACTOS

Estabelecimento Telefone

EBFP 234729 580
ESOB 234 740 030
Escola Basica Frei Gil 234 290 101
EB Oliveira do Bairro 234 745 290
EB Bustos 234 753 420
EB Mamarrosa 234 754 554
EB Vila Verde 234 754 666
EB Palhaca 234 754 647
EB Troviscal 234 754 553
EB Oia Nascente 234 746 327
EB Oia Poente 234 723 680

Oliveira do Bairro, 2 de setembro de 2026
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